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1 Hinweis

Fiir die Nutzung des ALGO wird empfohlen, den Browser ,Google Chrome’ zu verwenden.
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Abbildung 1: Browserkompatibilitét
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2 Startseite

2.1 Projekteinladung

Um die ALGO-Plattform nutzen zu kénnen, miissen Sie von einem bereits registrierten ALGO-Benutzer zu einem Projekt
eingeladen werden. AnschlieRend sollten Sie eine E-Mail mit dem Betreff ,,Projekteinladung” erhalten.

Wenn Sie keine E-Mail erhalten haben, liberpriifen Sie bitte auch Ihren Spam Ordner.

Klicken Sie in der empfangenen E-Mail auf den Button , um zum Registrierungsformular auf der ALGO-
Website zu gelangen.

Willkommen in ALGO,

Sie wurden erfolgreich zu dem Projekt {{projektname}} eingeladen.
Diese E-Mail-Adresse ist nun fir das Projekt freigeschaltet — Sie kénnen sich jetzt
in ALGC mit [hren Daten registrieren.

Bitte registrieren Sie sich mit dieser E-Mail-Adresse in unserem ALGO-3ystem.

Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch erstellte E-Mail, denn so erreichen Sie
uns nicht persdnlich. Nutzen Sie bei Fragen, Froblemen oder Winschen unseren
Support.

Hier helfen wir lhnen gern weiter:
Tel: +49 (0) 152 064 879 54
E-Mail: support@cpc-baulogistik.de

Abbildung 2: E-Mail-Projekteinladung neu

Stand: 15.02.2024 -6-
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Wenn Sie bereits registriert sind und eine Einladung zu einem weiteren Projekt erhalten, wird folgende Mail an Sie
gesendet:

Hallo Max Mustermann,

Sie wurden zu dem ALGO Projekt Projekt XY eingeladen. Melden Sie sich mit inrem bereits

Weiter zu ALGO

Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch erstellie E-Mail, denn so erreichen Sie uns
nicht persénlich. Nutzen Sie bei Fragen, Problemen oder Winschen unseren Support.

registrierten Benutzer anmelden.

Hier helfen wir Ihnen gern weiter:
Tel.: +49 (0) 152 064 379 54
E-Mail: support@cpc-baulogistik.de

Abbildung 3: E-Mail-Projekteinladung registriert

Stand: 15.02.2024 -7-
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2.2 Registrierung

Fir die Registrierung werden folgende Daten bendétigt:

a. Vorname

b. Nachname

c. E-Mail-Adresse (mit der Sie eingeladen wurden)
d. Unternehmen

e. Passwort (mind. 8 Zeichen lang)

Des Weiteren missen Sie den ALGO-Datenschutzinformationen und den Allgemeinen Nutzungsbedingungen zustimmen.

Wenn Sie alle Daten erfolgreich eingegeben haben, konnen Sie auf Registrieren klicken, um die Registrierung
abzuschlieRen.

Registrieren!
T Vorname ) T Nachname
@ ‘ E-Mailadresse

T Unternehmen

= ‘ Passwort X)\ = ‘ Passwort wiederholen

Ich stimme der Datenschutzinformation und den allgemeinen
Nutzungsbedingungen zu

Passwort vergessen?
Anmelden?

Impressum

Abbildung 4: Registrieren

Wenn sie den Fehlercode 101 erhalten, wurden Sie bislang noch nicht mit lhrer E-Mailadresse eingeladen. Wenn Sie den
Fehlercode 102 erhalten, haben Sie sich bereits registriert und kénnen sich mit den von Ihnen gewdhlten Zugangsdaten
einloggen.

Stand: 15.02.2024 -8-
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2.3 Anmelden

Um sich bei ALGO anzumelden, geben Sie die E-Mail-Adresse und das Passwort ein, dass Sie bei der Registrierung gewahlt
haben und klicken auf Anmelden.
Setzen Sie den Haken bei ,Angemeldet bleiben“, um das automatische Ausloggen nach 30 Minuten zu deaktivieren.

Willkommen
@ | E-Mailadresse

R | Passwort

Angemeldet bleiben

Passwort vergessen?

Registrieren!
Impressum
Datenschutzinformation und AGB

Abbildung 5: Anmelden

Stand: 15.02.2024 -9-
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2.4 Passwort zuriicksetzen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie es mit den folgenden Schritten zurlicksetzen:

1. Klicken Sie auf der Startseite unten auf ,,Passwort vergessen?“.

2. Geben Sie hier Ihre in ALGO registrierte E-Mail-Adresse ein und klicken auf Abschicken.

Haben Sie lhr Passwort vergessen?

@ | E-Mailadresse

Abschicken

Anmelden?
Registrieren!
Impressum!

Datenschutzinformation und AGB

Abbildung 6: Passwort vergessen

Stand: 15.02.2024 -10-
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3. Nachdem Sie auf Abschicken geklickt haben, tGberprift ALGO Ihre eingegebene E-Mail-Adresse und verschickt nach
erfolgreicher Uberpriifung eine E-Mail mit einem Zahlen-Schliissel z.B. 561182.

Hallo {{username}},

Mit dem nachstehenden Code kénnen Sie Ihr Passwort zurlicksetzen. Flgen Sie diesen
in das Schlisseleingabefeld in ALGO ein und erstellen Sie anschlieend Ihr neues

Passworl.

{{token}}

Wurde der Zuriicksetzungs-Schliissel nicht von lhnen angefordert? Dann

informieren Sie bitte umgehend unseren Support.

Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch erstelite E-Mail, denn so erreichen Sie
uns nicht persadnlich. Mutzen Sie bei Fragen, Problemen oder Wiinschen unseren
Support.

Hier helfen wir Ilhnen gern weiter:
Tel. +49 (0) 152 064 379 54
E-Mail: support@cpc-baulogistik.de

Stand: 15.02.2024

Abbildung 7: Passwort vergessen Schliissel
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4. Geben Sie nun den Zahlen-Schliissel aus der erhaltenen E-Mail in die Eingabemaske von ALGO ein. Klicken Sie auf
Weiter, um fortzufahren.

Bitte geben Sie den zugeschickten Schliissel ein:

& | Schiiissel

Anmelden?
Registrieren!
Impressum!

Datenschutzinformation und AGB

Abbildung 8: Passwort vergessen Schliisseleingabe

5. Erstellen Sie hier Ihr neues mindestens 8 Zeichen langes Passwort und klicken Sie auf Zurticksetzen, um lhr Passwort
zurlickzusetzen.

Passwort zuriicksetzen:

| | Passwort

W | Passwort wiederholen

Anmelden?

Registrieren!
Impressum!

Datenschutzinformation und AGB

Abbildung 9: Passwort vergessen Passworteingabe

Stand: 15.02.2024 -12-
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3 Projekte

Unter dem Navigationspunkt ,,Projekte” finden Sie alle Projekte, zu denen Sie mit Ihrer E-Mailadresse eingeladen wurden.
Um in ein Projekt zu navigieren, klicken Sie auf den Namen des jeweiligen Projekts (hier ,,Projekt XY*“).

Max Mustermann

Projekte

10 & Eintrdge anzeigen Suchen

Projekt : Projektrolle Projektbeteiligte

Projekt XY Admin 2
1 bis 1 von 1 Eintrdgen

Zuriick - Néchste

[ > ]

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright @ cpe baulogistik GmbH 2022

Abbildung 10: Dashboard

Stand: 15.02.2024 -13-
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4

4.1 Projektbeteiligte Personen einladen

Unter dem MenUlpunkt ,Projektbeteiligte” finden Sie eine Auflistung aller Projektbeteiligten des aktuellen Projekts (hier

»Projekt XY“). Wenn Sie berechtigt sind, weitere Projektbeteiligte zu dem Projekt einzuladen, kdnnen Sie dies mit
folgenden Schritten durchfiihren:

1. Klicken Sie auf den Button Projektbeteiligte Person einladen, um das Menl(ifenster zu 6ffnen.

Projekt XY / Projektbeteiligte Max Mustermann

w7

Projektbeteiligte

» &+  Projekibeteiligte Person einladen
PROJEKT

3% Projektbeteiligte

x| Excel-Tabelle exportieren B PdfListe exportieren

10 ¢  Eintrdge anzeigen
DASHBOARD

Suchen
Name .l '; Unternehmen E-Mail Projektrolle
Max Mustermann cpc baulogistik GmbH m.mustermann@cpc-baulogistik.de Admin

1 bis 2 von 2 Eintragen

Zuriick - Néchste
B

=

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright © cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 11: Projektbeteiligte

Stand: 15.02.2024 -14 -
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2. Geben Sie zuerst die E-Mail-Adresse der neuen projektbeteiligten Person ein.

3. Wenn Sie berechtigt sind, Projektbeteiligten eine Rolle zuzuweisen, kdnnen Sie dies bei der Projektrolle tun (unter
[2.2 Registrierung] wird erldutert, wie man eine Projektrolle anlegt).

4. Uberpriifen Sie anschlieBend die eingegebene E-Mail-Adresse, um sicherzustellen, dass die E-Mail-Einladung an die
richtige Person verschickt wird.

5. Klicken Sie auf Projektbeteiligte Person einladen, um die Einladung abzuschicken.

Projekt XY / Projektbeteiligte Person einfaden Max Mustermanr

& Zuriick

Projektbeteiligte Person einladen

PROJEKT

E-Mail @ max.mustermann@mustermail.de

DASHBOARD Projektrolle = Admin s

» Projektbeteiligte Person einladen

ZUTRITTSKONTROLLE

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright © cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 12: Projektbeteiligte Person einladen

Die eingeladene Projektbeteiligte Person kann sich auf der ALGO-Plattform registrieren und ist dem Projekt zugewiesen.
Ist die Person bereits im System registriert, erhalt Sie eine E-Mail-Nachricht mit einer Einladung zum Projekt.

Stand: 15.02.2024 -15-
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5 Zutrittskontrolle Modul (ZuKo)

In diesem Kapitel wird das Modul ,,Zutrittskontrolle” und dessen Funktionen erklart.

5.1 Organisation

5.1.1 Firma erstellen

Unter dem Menipunkt ,,Organisation” konnen Sie ihre angelegten Firmen eintragen. Wenn Sie berechtigt sind, Firmen fiir
das Projekt zu erstellen, konnen Sie dies mit folgenden Schritten durchfiihren:

1. Klicken Sie auf den Button ,,Firma erstellen®.

Organisation

FIRMEN

Anzahl Firmen
Anzahl Gewerke

Zu den Firmen

FIRMENHIERARCHIE

Anzahl Auftraggeber
Anzahl Nachunternehmer

Zu der Firmenhierarchie

Stand: 15.02.2024

B Bitte Firmenname eingeber

> = Bitte Personalname eingeben =
- J

-
¥

PERSONAL B

4 Anzahl Personal
4 Anzahl Ersthelfer*in
Anzahl Sanitsterin
Anzahl Brandschutzbeauftra...

OO

> Zu dem Personal >

Impressum) Datenschutzinformation und AGB | Version 3

Abbildung 13: Organisation Firma erstellen

-16 -
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2. Geben Sie zuerst die Stammdaten der Firma ein:

a. Firmenname
b. Strale

c. PLZ

d. Ort

e. Gewerk

3. Sind alle Eingabefelder korrekt (griin markiert), klicken Sie auf ,,Weiter”.

2 ALGO Projekt XY / Firma erstellen Max Mustermann

# Zuriick u Projekte

Firma erstellen

PROJEKT

Firma

¥ ‘ Musterfirma

StraBe

E ‘ Musterstrale 123

Postleitzahl
19 ‘ 12345
ort

e ‘ Musterstadt

Land

& | Deutschland ve)

Gewerk

4 | Baulogistik v
Zurick Auftraggeber<in ~ Verwaltung =~ Unterlagen =~ Weiter
Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Cop

Abbildung 14: Firma erstellen Stammdaten
Stand: 15.02.2024 -17 -
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4. Im ndachsten Schritt missen Sie der Firma einen Auftraggeber zuweisen.

5. Klicken Sie hierfiir auf den Button Auftraggeber*in hinzufiigen.

Projekt XY / Firma erstellen Max Mustermann

Firma erstellen

Auftraggeberin hinzufiigen ‘

10 ¢ Eintrige anzeigen

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Zuriick  Néchste

=

Zurlick  Stammdaten EEGGEWEGLEN Verwaltung  Unterlagen  Weiter

Impressum! Datenschutzinformation und AGE | Version 3.0 | Copyright

Abbildung 15: Firma erstellen Auftraggeber

6. Wenn Sie selbst der Auftraggeber sind, wahlen Sie die Option ,,Kein Auftraggeber” und klicken auf Auftraggeber
hinzufiigen.

Auftraggeber*in hinzufiigen X

Ak

cpc baulogistik GmbH

cpc baulogistik GmbH
Firma Dachkonstruktion
Firma Rohbau

Firma Sicherheitsdienst

Musterfirma
Kein Auftraggeber

Abbildung 16: Firma erstellen Auftraggeber auswdhlen

Bei der Erstellung der Firma kann nur ein Auftraggeber hinzugefiigt werden, spater kénnen jedoch noch weitere
Auftraggeber hinzugeflgt werden.

Stand: 15.02.2024 -18 -
baulogistik



7. Wenn Sie mit der Zuweisung fertig sind, klicken Sie auf ,Weiter*“.

Projekt XY / Firma e Max Mustermann
Firma erstellen
Auftraggeber*in hinzufiigen
10 & Eint Suchen
Name .';
cpc baulogistik GmbH i
1 bis 1 von 1 Eintrdgen
Zuriick Néchste
== L]
Zuriick ~ Stammdaten Verwaltung  Unterlagen  Weiter
Impressum| Datenschutzinformation und AGE | Version 3.0 | Copyright < GmbH 2022
Abbildung 17: Firma erstellen Auftraggeber
Stand: 15.02.2024 -19 -

baulogistik



8. Im ndchsten Schritt werden Sie als Ersteller Ihrer Firma automatisch als Firmenverwalter eingetragen.
(Pfeil 1)

9. Um einen anderen oder mehrere Firmenverwalter auszuwahlen, klicken Sie auf Verwaltung hinzufiigen.
(Pfeil 2)

Projekt XY / Firma erstellen Max Mustermann

Firma erstellen

5 Verwaltung hinzufiigen

10 ¢ Eintrage anzeigen Suchen

[ [}

m.mustermann@cpc-baulogistik.de

1 bis 1 von 1 Eintréagen

Zuriick Néchste

[ =

Zurick  Stammdaten  Auftraggeber*in ERTEIOLI Unterlagen  Weiter

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright ® cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 18: Firma erstellen Firmenverwalter

10. Geben Sie hier die E-Mail-Adresse eines weiteren Verwalters ein und klicken auf Verwaltung hinzufiigen.

Verwaltung hinzufiigen X

max.mustermann@mustermail.de

Verwaltung hinzufligen

Abbildung 19: Firma erstellen Verwaltung-E-Mail

Stand: 15.02.2024 -20-
baulogistik



Im letzten Schritt missen Sie alle erforderlichen Unterlagen fiir eine Firmenanmeldung hochladen. (Pfeil 1)

11. Falls Sie eine Unterlage gerade nicht hochladen kénnen, kdnnen Sie auf die Option ,,wird nachgereicht” klicken.
Die jeweilige Unterlage ist kein Pflichtfeld mehr und kann im spateren Verlauf hochgeladen werden.
(Pfeil 2)

Im spateren Verlauf miissen alle erforderlichen Unterlagen vorhanden sein und vom Wachmann verifiziert
werden, damit die Baustellenausweise an die Firmenmitarbeiter ausgestellt werden kénnen!

12. Mit dem Button Weitere Unterlage hinzufiigen konnen Sie zusatzliche Unterlagen erstellen und hochladen (Pfeil
3).

13. Sind in der ersten Tabellenspalte keine Unterlagen mehr rot markiert, kénnen Sie den Erstellungsprozess
abschlieBen, indem Sie auf ,,Firma erstellen” klicken.

Projekt XY / Firma erstellen Max Mustermann

Firma erstellen

Weitere Unterlage hinzufiigen

10 & | Eintrége anzeigen Suchen

Name ,L"= Typ Nachreichen Datei

DASHBOARD . : .
Firmenanmeldung Erforderliche Unterlagen .‘ﬂ » wird nachgereicht ».ﬁ

1 bis 1 von 1 Eintrdgen
Zurlick - Néchste

[ < 1> ]

Zurlick  Stammdaten  Auftraggebertin =~ Verwaltung JMUNGHELMM Firma erstellen

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright ® cpe baulogistik GmbH 2022

Abbildung 20: Firma erstellen Unterlagen

Stand: 15.02.2024 -21-
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Sie sehen nun ein Ubersichtfenster, in dem Sie Ihre eingegebenen Daten nochmals tiberpriifen kénnen. Klicken Sie auf Firma

erstellen, um die Firma anzulegen oder auf Abbrechen, um Korrekturen vorzunehmen.

Ubersicht Ihrer eingegeben Daten

Firmenname
Stralle
Postleitzahl
ort

Land

Gewerk

Auftraggeber*in

Firmenverwaltung

Ausgewdhlte Unterlagen

Musterfirma.
MusterstralRe 123
12345
Musterstadt
Deutschland

Elektro

cpc baulogistik GmbH

m.mustermann@cpc-baulogistik.de

Firmenanmeldung: wird nachgereicht

Abbrechen Firma erstellen

Abbildung 21: Firma erstellen Ubersichtsfenster

Stand: 15.02.2024
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Im Anschluss wird Ihnen bestatigt, dass die Firma erstellt wurde. Ihnen werden auch Optionen gezeigt, wie Sie weiter
vorgehen kdnnen.

Firma erfolgreich erstellt

Was mochten Sie als Nachstes tun?

N EEEEREE S EE
Personal erstellen
Erstellte Firma betrachten

Firmenubersicht

Organisation

Abbildung 22: Firma erstellen Erfolg

Stand: 15.02.2024 -23-
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5.1.2  Personal erstellen

Unter dem Meniipunkt ,,Organisation” konnen Sie auch lhre Mitarbeiter eintragen. Wenn Sie berechtigt sind, Mitarbeiter
anzulegen, kdnnen Sie dies mit folgenden Schritten durchfiihren:

1. Klicken Sie auf den Button Personal erstellen, um das Mentfenster zu 6ffnen.

Projekt XY / Organisation

Max Mustermanr:

Organisation Administration

B Bitte Firmenname eingeben > z

& Bitte Personalname eingeber > - Personal erstellen + Firma erstellen
FIRMEN PERSONAL
Anzahl Firmen 6 Anzahl Personal 2
Anzahi Gewerke 6 Anzahl Ersthelfer*in 2
Anzahl Sanititer*in 2
Anzahl Brandschutzbeauftragte... 1
Zu den Firmen > Zu dem Personal >

FIRMENHIERARCHIE

Anzahl Auftraggeber 3
Anzahl Nachunternehmer 4
Zu der Firmenhierarchie >
Impressum| Datenschutzinformation und AGR | Versio Copyright © cpc baule k GmbH 2022
Abbildung 23: Organisation Personal erstellen
Stand: 15.02.2024 -24-
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Stand: 15.02.2024

2. Geben Sie zuerst die Stammdaten des Mitarbeiters ein:

Firma auswahlen (wurde im Abschnitt [6.1.1 Firma Erstellen] erstellt)
Vorname

Nachname

Geburtstag

Staatsangehorigkeit

Falls der Mitarbeiter kein EU-Biirger ist, werden weitere Daten bendtigt:
I
Il.
1.

Aufenthaltstitel
Arbeitserlaubnis
Gultigkeitsdauer des Aufenthaltstitels

Arbeitsverhaltnis und Qualifikationen

Mindestlohnpflichtig (Lohnempfanger grundsatzlich ja, Gehaltsempfanger/Selbststindige ne

Gewerblicher Mitarbeiter

lll. Betriebssanitater
IV. Ersthelfer
V. Brandschutzbeauftragter

3. Wenn alle eingegebenen Daten korrekt (griin markiert) sind, klicken Sie auf ,,Weiter”, um fortzufahren.

Projekt XY / Personal erstellen

Personal erstellen

Firma
s [uste v
Vorname
- T [
Nachname
T ‘ Mustermann /‘
Geburtstag
8 ‘ 01.01.2000 v)
Staatsangehtrigkeit
3 ‘ Deutschland v s
Arbeitsverhiltnis
v

= ‘ Volizeit

Mindestiohnpflichtig

Gewerbliches Personal

Betriebssanitiitertin
Ersthelfende Person

Brandschutzbeauftragterin

Weiter

Zuriick Unterlagen

ressum| Datenschutzinformation und AGE | Version 3.0 | Copyright © cpe baulogistk GmbH 2022

Abbildung 24: Personal erstellen Stammdaten

-25-
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Im letzten Schritt missen Sie alle erforderlichen Unterlagen fiir eine Mitarbeiteranmeldung hochladen. (Pfeil 1)

4. Falls Sie eine Unterlage gerade nicht hochladen kdnnen, kénnen Sie auf die Option ,,wird nachgereicht” klicken. Die

jeweilige Unterlage ist kein Pflichtfeld mehr und kann im spateren Verlauf hochgeladen werden.
(Pfeil 2)

Im spateren Verlauf miissen alle erforderlichen Unterlagen vorhanden sein und vom Wachmann verifiziert werden,
damit der zukiinftige Baustellenausweis an den jeweiligen Mitarbeiter ausgestellt werden kann!

5. Mit dem Button Weitere Unterlage hinzufiigen konnen Sie zusatzliche Unterlagen fiir den Mitarbeiter anlegen und
hochladen. (Pfeil 3)

6. Sind in der ersten Tabellenspalte keine Unterlagen mehr rot markiert, kdnnen Sie den Erstellungsprozess
abschlieBen, indem Sie auf ,,Mitarbeiter erstellen” klicken.

Projekt XY / Personal ersteller

Personal erstellen

.:‘_ Typ Nachreichen Datei

A1 Bescheinigung A1 Unterlagen » wird nachgereicht » .t

1 bis 1 von 1 Eintrigen

Zuriick -Nﬂﬂalg

Zurlick ~ Stammdaten [MVGIEHEIENEN Personal erstellen

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | vers opyright © cpe baulogistik GmbH 2022

Abbildung 25: Personal erstellen Unterlagen

Stand: 15.02.2024 -26-
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7. Vor Abschluss des Vorgangs wird Ihnen ein Fenster angezeigt, in dem Sie lhre eingegebenen Daten nochmals
Uberprifen kénnen. Klicken Sie auf Personal erstellen, um den Mitarbeiter anzulegen oder auf Abbrechen, um
Korrekturen vorzunehmen.

Ubersicht Ihrer eingegeben Daten x

Firma Musterfirma
Vorname Max
Nachname Mustermann

Geburtstag 01.01.2000
Staatsangehdrigkeit Deutschland

Arbeitsverhiltnis Vollzeit
Mindestlohnpflichtig Ja
Gewerbliches Personal Nein

Sanitdter*in Nein
Ersthelfende Person Nein

Brandschutzbeauftragter*in Nein

Ausgewdhlte Unterlagen A1 Bescheinigung: wird nachgereicht

Abbrechen Personal erstellen

Abbildung 26: Personal erstellen Ubersichtsfenster

Stand: 15.02.2024 -27 -
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Im Anschluss wird Ihnen bestatigt, dass das Personal erstellt wurde. Ihnen werden auch Optionen gezeigt, wie Sie weiter
vorgehen kdnnen.

Personal erfolgreich erstellt

Was mochten Sie als Nachstes tun?

Weiteres Personal erstellen
Erstelltes Personal betrachten
Zugehorige Firma betrachten

Ubersicht des Personals

Organsisation

Baustelle

Abbildung 27: Mitarbeiter erstellen Erfolg

Stand: 15.02.2024 -28-
baulogistik



5.1.3  Firma detailliert betrachten
Wenn Sie eine detaillierte Auflistung Ihrer Firmen einsehen méchten, klicken Sie auf ,,Zu den Firmen”.

Projekt XY / Organisation Max Mustermann
Organisation Administration
B Bitte Firmenname eingeben > & Bitte Personalname eingeben > & Personal erstellen + Firma erstellen
FIRMEN PERSONAL
Anzahi Firmen 6 Anzahi Personal 3
Anzahl Gewerke 6 Anzahl Ersthelfer*in 2
ey Anzahl Sanitiiter*in 2
Anzahl Brandschutzbeaftragte... 1

Zu den Firmen ‘ > Zu dem Personal >

FIRMENHIERARCHIE

Anzahl Auftraggeber 3
Anzahl Nachunternehmer 4
Zu der Firmenhierarchie g

Impressum) Ratenschutzinformation und AGE | Vers Copyright & cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 28: Organisation

Stand: 15.02.2024 -29-
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Wenn Sie lber die bendtigte Berechtigung verfiigen, kénnen Sie die Details einer Firma betrachten, indem Sie diese in der

Auflistung anklicken (hier ,,Musterfirma“).

Projekt XY / Organisation

Firmen

)

Alle Gesamtes Firmen-
Firmen Personal Firmenhierarchie

Spalten filtern Excel-Tabelle exportieren Pdf-Liste exportieren

10 # Eintrage anzeigen

DASHEOARD

Weitere

Auftraggeber*in Personal Unterlagen Unterlagen

cpe baulogistik

P Baulogistik 0 1 0 0r0/1 Nein 0/0
Firma

Abbrucharbeiten  Firma Rohbau 1 0 0 1/0/1 Ja 0/0
Dachkonstruktion
Firma Rohbau Doppelboden  Musterfirma 1 1 0 1171 Nein 0/0
Firma Sicherheit Musterfirma 1 0 1 0/0/1 Nein 0/0
Sicherheitsdienst
Musterfirma Sonstige 0 2 2 0r0/1 Ja 0/0
Musterfirma. Flekiro cpe baulogistik GmbH 1 0 0 0/0/1 Nein 0/0

1 bis 6 von 6 Eintragen

Impressumj Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 Copyri tik GmbH 2022

Abbildung 29: Firmen Auflistung

Stand: 15.02.2024 -30-

Max Mustermann

2+ Personalerstellen X <+  Firma erstellen

Erst-
helfende

Suchen

Batriebs-
sanitdter*in

Deutschland

Finnland
Deutschland
Deutschland

Ungam

Deutschland

Zuriick . Néchste
=

baulogistik



Durch die Dashboard-Kacheln erhalten Sie einen schnellen Uberblick iiber die einzelnen Bereiche einer Firma und kénnen
mit einem Klick auf den unteren Kachelbereich zum gewiinschten Fenster wechseln.
Falls Sie das Recht haben Firmen zu bearbeiten, kénnen Sie Anderungen vornehmen, Unterlagen nachreichen oder Daten

exportieren.

a. Stammdaten (Pfeil 1)

b.

Personal (Pfeil 2)
Baustellenausweise (Pfeil 3)
Firmenbeziehungen (Pfeil 4)
Firmenunterlagen (Pfeil 5)

Verwaltung (Pfeil 6)

S ALGO Projekt XY / Firma

MUSTERFIRMA
o

PROJEKT

L

Organisation

STAMMDATEN
Musterfirma
Land Ungam
Gewerk: Sonstige

Zu den Stammdaten

FIRMENBEZIEHUNGEN

Kein*e Auftraggeber*in ausgewihlt
Nachunternehmer*in:

Zu den Firmenbeziehungen

Stand: 15.02.2024

Firma Rohbau
Firma Sicherheitsdienst

» Zu den Unterlagen

Personal
h Anzahl: 2
Ersthelfende Person: 1
Sanitatertin: 1

» Zu dem Personal

FIRMEN-UNTERLAGEN

Be

Erforderliche Unterlagen: 0/0/1
Weitere Unterlagen: 0/0

BAUSTELLENAUSWEISE

Max Mustermann

&* Personal erstellen W  Firmaldschen

[}
-t Status: 1/0/1 ==
» Zu den Baustellenausweisen >
i VERWALTUNG
b [
. m. mann@c| ik.de [
_)

» Zu der Verwaltung

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright © cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 30: Firmen detailliert betrachten
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5.1.4 Personal detailliert betrachten
Wenn Sie eine detaillierte Auflistung aller eingetragenen Mitarbeiter einsehen mochten, klicken Sie auf ,,Zu dem Personal”.

Projekt XY / Organisation

Max Musterman
Organisation Administration
B Bitte Firmenname eingeben > & Bitte Personalname eingeber > & Personal erstellen + Firma erstellen
FIRMEN PERSONAL
Anzahl Firmen 6 Anzahl Personal 3
Anzahl Gewerke 6 Anzahl Ersthelfer*in 2
Anzahl Sanititer*in 2
Anzahl Brandschutzbeauftragte... 1
Zu den Firmen > Zu dem Personal >
FIRMENHIERARCHIE
Anzahl Auftraggeber 3
Anzahl Nachunternehmer 4
Zu der Firmenhierarchie >
Impessum| Datenschutzinformation und AGE | Vers Copyright & cpe baulogistik GmbH 2022

Abbildung 31: Organisation Personal

Stand: 15.02.2024 -32-
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Wenn Sie liber die benotigte Berechtigung verfligen, kénnen Sie die Details eines Mitarbeiters betrachten, indem Sie diese
in der Auflistung anklicken (hier ,Max Mustermann®).

Projekt XY / Organisation Max Mustermann

Firmen

PROJEKT £y ™-a
B 0
Alle Gesamtes Firmen-
Firmen Personal Firmenhierarchie
T Spalten filtern U4  Excel-Tabelle exportieren 4  Pdf-Liste exportieren
DASHBOARD 10 +  Eintrdge anzeigen Suchen

EU Unterlagen Weitere

Vorname Nachname Geburtstag Biirger*in Unterlagen (Nicht EU) Unterlagen Mindestiohn

Firma Ja

Maria Musterfrau 01.05.1991 sicherheitsdienst Nein o/0/0 0/0/2 0/0 0/0/0 Nein
J
Max Mustermann 01.01.1996 Musterfirma Ja 0/0/0 - 0/0 Nein Oa/ or

1 bis 2 von 2 Eintrdgen

Zuriick Néchste

=m [

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright @ cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 32: Personal Auflistung

Stand: 15.02.2024 -33-
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Unter der detaillierten Mitarbeiteransicht kénnen Sie, wenn Sie berechtigt sind, Anderungen oder Aktualisierungen
vornehmen.
Durch die Dashboard-Kacheln erhalten Sie einen schnellen Uberblick iiber die einzelnen Bereiche eines Mitarbeiters und

kénnen mit einem Klick auf den unteren Kachelbereich zum gewiinschten Fenster wechseln.
a. Stammdaten (Pfeil 1)
b. Baustellenausweise (Pfeil 2)
c. Baustellenausweis-Einstellungen (Pfeil 3)
d. Personalunterlagen (Pfeil 4)

e. Mindestlohnerklarungen (Pfeil 5)

Projekt XY / Personal Max Mustermann

Max Mustermann I8} @  Personal léschen
i STAMMDATEN BAUSTELLENAUSWEISE BAUSTELLENAUSWEIS-EINSTELLUNGEN i
[ ] o =1 c@
Max Mustermann [2c] Kartennummer: 45787845 = =] Giiltig von 17.09.2022 o
Sanitatersin Gesperrt: Nein Giiltig bis 19.09.2022
hori D hland Synchronisiert: Ja Berechtigungsgruppe: System - Kein Zutritt
Antipassback: Ja
DASHEOARD Synchronisiert: Ja
Zu den Stammdaten Zu den Baustellenausweisen Zu den Baustellenausweisen >
PERSONALUNTERLAGEN i MINDESTLOHNERKLARUNGEN
[ B
o Erforderliche Unterlagen: 0/0/0 Mindestlohnerklarungen: 0/0/0 4
Orapriastion Weitere Unterlagen: 0/0
A1-Pflicht-Unterlagen: 0/0/1

Zu den Unterlagen » Zu den Mindestiohnerkldrungen >

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright © cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 33: Personal detailliert betrachten

Stand: 15.02.2024 -34 -
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5.1.5 Firmenbeziehungen
In der Detail-Ansicht einer Firma konnen Sie die Firmenbeziehungen eintragen.

1. Klicken Sie auf ,,zu den Firmenbeziehungen®.

Projekt XY / Firma Max Mustermann

MUSTERFIRMA §  Fima oschen

18]

STAMMDATEN Personal BAUSTELLENAUSWEISE
° =
LR Musterfirma h Anzahl: 1 - Status: 1/0/1 =
Land Ungarn Ersthelfende Person: 1
Gewerk: Sonstige Sanitéter¥in: ;|
S ERTTTakONIROTLE Zu den Stammdaten > Zu dem Personal > Zu den Baustellenausweisen 2>
4% Organisation
FIRMENBEZIEHUNGEN FIRMEN-UNTERLAGEN VERWALTUNG
A e A [ . e
Kein*e Auftraggeber*in ausgewahlt (1] Erforderliche Unterl... 177 m. P de [

Nachunternehmer*in: Weitere Unterlagen: 0/0
Firma Rohbau

Firma Sicherheitsdi..,

Zu den Firmenbeziehungen > Zu den Unterlagen 4 Zu der Verwaltung >

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Ci

yright © cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 34: Organisation Firmenbeziehungen

Stand: 15.02.2024 -35-
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Projekt XY / Firma Max Mustermann

MUSTERFIRMA

a [ B
= =
Stammdaten Firmenbeziehungen Verwaltung sonal Unterlagen Baustellenausweise

uftraggeber*in hinzufiigen

Suchen
& Organisation
Verwaltung Personal Auftraggeber*in Nachunternehmer*in
Keine Daten in der Tabelle vorhanden
0 bis 0 von 0 Eintragen
Zurick ~ N&chste
Nachunternehmer*in hinzufiigen

10 & Eintrage anzeigen Suchen

Verwaltung Personal Auftraggeber*in Nachunternehmer*in

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

0 bis 0 von 0 Eintragen

Zurick ~ Nachste

Impressum) Datenschutzinformation und AGB | Version 3.0 | Copyright © cpe baulogistik GmbH 2022

Abbildung 35: Firmenbeziehungen Auftraggeber*in /Nachunternehmer*in

Klicken Sie auf ,Auftraggeber*in hinzufiigen” (Pfeil 2). Wahlen Sie dann einen Auftraggeber aus und klicken Sie erneut
auf , Auftraggeber*in hinzufiigen“.

Auftraggeber*in hinzufugen X

Auftraggeber®in cpc baulogistik GmbH

dp

Auftraggeber*in hinzufiigen

Abbildung 36: Firmenbeziehungen Auftraggeber*in hinzufiigen

Stand: 15.02.2024 -36-
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2. Analog kénnen Sie weitere Nachunternehmer hinzufiigen. Klicken Sie auf ,,Nachunternehmer*in hinzufiigen”
(Pfeil 3). Wahlen Sie dann einen Nachunternehmer aus und klicken Sie erneut auf ,Nachunternehmer*in
hinzufiigen”“.

Nachunternehmer*in hinzuftigen X
Nachunternehmer* Firma Sicherheitsdienst —
in

Nachunternehmer*in hinzufiigen

Abbildung 37: Firmenbeziehungen Nachunternehmer*in hinzufiigen

Wenn Sie die Firmenbeziehungen im Detail betrachten oder bearbeiten wollen, klicken Sie auf dem Hauptfenster des
Menipunktes Organisation auf ,Zu der Firmenhierarchie”.

Projekt XY / Organisatio Max Mustermann

Organisation Administration
H Bitte Firmenname eingeben > & Bitte Personalname eingeben > & Personal erstellen + Firma erstellen
FIRMEN B PERSONAL B
Anzahl Firmen 6 Anzahl Personal 2
Anzahl Gewerke 6 Anzahl Ersthelfer*in 2
Anzahl Sanitéiter*in 2
Anzahl Brandschutzbeauftra... 1

4 Organisation

Zu den Firmen 2> Zu dem Personal 2>

FIRMENHIERARCHIE

Anzahl Auftraggeber 2
Anzahl Nachunternehmer 2

Zu der F'rmenhieramhe. >

Impressum! Datenschutzinformation und AGE | Version 3.0 | Copyright @ cpe baulogistik GmbH 2022

Abbildung 38: Organisation Firmenhierarchie

Stand: 15.02.2024 -37-
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Wahlen Sie eine der Firmen im Dropdown Meni aus damit Sie die Firmenhierarchie grafisch im Detail einsehen kdnnen.

Firmen
= e
Gesamtes Firmen-
Personal Firmenhierarchie

Stand: 15.02.2024

Musterfirma.

Impressum) Datenschutzinformation und AGB | Vers

Abbildung 39: Firmenhierarchie
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5.2 Unterlagen

5.2.1 Firmen-Unterlagen detailliert betrachten
Unter dem Menipunkt ,,Unterlagen” konnen Sie die Firmen- und Personalunterlagen verwalten.
Um die Firmen-Unterlagen detailliert zu betrachten klicken Sie auf ,Zu den Firmen-Unterlagen”.

Projekt XY / Unterlagen

Unterlagen Administration
-
FIRMEN-AUSWERTUNGEN FIRMEN-UNTERLAGEN i FIRMEN-UNTERLAGEN PRUFEN
oo Erforderliche Unterlagen: 3276 ((Nach Firmennamen fittem ) ((Nach Firma bzw. Dokument filtern Dl
Weitere Unterlagen: 0/0
rertunger Firmenanmeldung 3/2/6/0/ Aktiviert Firma Dachkenstruktion ( Firmenan... ®

ZUTRITTSKONTROLLE

: Zu den Firmen-Unterlagen > Zu den Firmen-Unterlagen > Zu den Firmen-Unterlagen >
B Unterlagen

PERSONAL-AUSWERTUNGEN PERSONAL-UNTERLAGEN 1 PERSONAL-UNTERLAGEN PRUFEN
Erforderliche Unterlagen: 0/0/0 (N"“ Personal filtern ) Aktuell sind alle Personalunterlagen gepriift
Nicht EU-Unterlagen: 0/0/2
KiliisierTbgen A Arbeitserlaubnis: : 0/0/1/0 Deaktjv\.en
WeVAK-Unterlagen: 0/0/0 Werkverlragfa rbeitnehmerkarte: 0/0/0/0/ Deak{»v!en
Weitere Unterlagen: 0/0 A1 Bescheinigung: 1/1/1/ 0/ Deaktiviert
Aufenthaltserlaubnis: 0/0/1/0/ Deaktiviert I]
Zu den Personal-Unterlagen > Zu den Personal-Unterlagen > Zu den Personal-Unterlagen >
.
MINDESTLOHNERKLARUNGEN B MINDESTLOHNERKLARUNGEN PROFEN
Letzter fehlender Monat: Aktuell sind alle Mindestlohnerklarungen gepriift
Mindestiohnerkldrungen (gesamt): 0/0/0
Zu den Mindestlohnerklirungen * Zu den Mindestlohnerklirungen >

Abbildung 40: Unterlagen Firmen-Unterlagen betrachten
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Hier sehen Sie eine Auflistung ihrer Firmen und kdnnen deren Unterlangen priifen und einsehen. Zusatzlich haben Sie
einige weitere Optionen:

a. Sie kdnnen die Liste nach verschiedenen Kriterien filtern. (Pfeil 1)
b. Sie kdnnen die Liste der Firmen als Excel-Tabelle exportieren. (Pfeil 2)
c. Sie kdnnen die Liste der Firmen als Pdf-Liste exportieren. (Pfeil 3)

Zu jeder Firma kdnnen Sie sehen, ob die jeweiligen Unterlagen hochgeladen wurden, bzw. ob diese Gberprift wurden.

d. Falls die Unterlagen weder gepriift noch hochgeladen wurden, sehen Sie das am Hochlade-Symbol. Wenn Sie auf
dieses Symbol klicken, konnen Sie Unterlagen hochladen. (Pfeil 4)

e. Falls Unterlagen hochgeladen wurden, aber noch nicht geprift wurden, sehen sie das am Augen-Symbol mit der
gelben Beschreibung. Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, werden Sie zum Verwaltungsfenster
weitergeleitet. (Pfeil 5)

Projekt XY / Unterlagen Max Musterma
Unterlagen
n =y
Alle Firmen- Mindestiohn- Alle Personal-

Unterlagen erklérungen Unterlagen

Pdf-Liste exportieren

& Unterlagen

Vorlage

cpe baulogistik GmbH

o Nein / Nein
Firma Dachkonstruktion
° <m
° Kein Gulbigkeitsdatum
Firma Rohbau
@
(] /s

qultig bis 05.10.2022

Firma Sicherheftsdienst

‘

Abbildung 41: Unterlagen Firmen-Unterlagen priifen
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Im Verwaltungsfenster erscheint Ihnen das hochgeladene Firmendokument.

. Falls das Dokument in Ordnung ist, klicken Sie auf Dokument priifen und geben Sie ggf. ein
Giiltigkeitsdatum ein. (Pfeil 1)

1. Sie konnen eine E-Mail an die Firmenverwaltung senden. (Pfeil 2)

M. Sie kénnen das Dokument erstzen. (Pfeil 3)

V. Sie konnen das Dokument I6schen. (Pfeil 4)

1. +/  Dokument priifen » &  E-Mail an Firmenverwaltung » » #  Dokument ldschen

=  614a8570-f16f-43.. 171

Firmendaten
Firmenname  Firma Dachkonstruktion
Gewerk:  Abbrucharbeiten
Land

Firmenverwaltu... m.mustermai pc-Daulogistik.de

Personaldaten
Personalanzahl

Baustellenaus..

Unterlagendaten
Gepriift  Nein
Priifer:  Noch nicht gepriift
Giiltigkeit akdtivi...

Giiltigkeitsdatum  Kein Giltigkeitsdatum

Abbildung 42: Firmen-Unterlagen Dokument bearbeiten

Abbildung 58: Firmen-Unterlagen Dokument bearbeiten

Nachdem ein Dokument geprift wurde, wird es Ihnen bspw. so angezeigt.

@

Ja/Ja
giiltig bis 10.10.2022

Abbildung 43: Beispiel gepriiftes Firmen-Dokument

Auch ein berpriftes Dokument kénnen Sie jederzeit einsehen und ggf. die Priifung widerrufen und/oder das Dokument
|6schen.
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5.2.2  Personal-Unterlagen detailliert betrachten
Um die Personal-Unterlagen detailliert zu betrachten klicken Sie auf ,,Zu den Personal-Unterlagen®.

Projekt XY / Unterlag

Unterlagen Administration
N .
FIRMEN-AUSWERTUNGEN B FIRMEN-UNTERLAGEN i FIRMEN-UNTERLAGEN PRUFEN
oxstBORD Erforderliche Unterlagen: 3/3/6 (Nach Firmennamen filtern ) Aktuell sind alle Firmenunterlagen gepriift
Weitere Unterlagen: 0/0
Firmenanmeldung: 3/3/6/0/ Aktiviert
ATRITSKONTROLLE
N Zu den Firmen-Unterlagen * Zu den Firmen-Unteriagen > Zu den Firmen-Unterlagen >
B Unterlagen
PERSONAL-AUSWERTUNGEN ] PERSONAL-UNTERLAGEN i PERSONAL-UNTERLAGEN PRUFEN
Erforderliche Unterlagen: 0/0/0 (Nath Personal filtern ) Aktuell sind alle Personalunterlagen gepriift
Nicht EU-Unterlagen: 0/0/2
A1 Unterlagen: 111 Arbeitserlaubnis: 0/0/1/0/Deaktiviert
WeVAK-Unterlagen: 0/0/0 Werkvertragsarbeitnehmerkarte: 0/0/0/0/Deaktiviert
Weitere Unterlagen: 0/0 A1 Bescheinigung: 1/1/1/0/Deaktiviert
Aufenthaltserlaubnis: 0/0/1/0/ Deaktiviert [|
Zu den Personal-Unterlagen L Zu den Personal-Unterlagen > Zu den Personal-Unterlagen >
MINDESTLOHNERKLARUNGEN B MINDESTLOHNERKLARUNGEN PRUFEN
Letzter fehlender Monat: Aktuell sind alle Mindestlohnerklsrungen gepriift
Mindestiohnerklzrungen (gesamt): 0/0/0
Zu den Mindestlohnerklarungen > Zu den Mindestlohnerklirungen 3

Abbildung 44: Unterlagen Personal-Unterlagen betrachten
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Hier sehen Sie eine Auflistung des Personals, zu welcher Firma sie gehoren und kénnen deren Unterlangen prifen und
einsehen. Zusatzlich haben Sie einige weitere Optionen:

a. Sie kdnnen die Liste nach verschiedenen Kriterien filtern. (Pfeil 1)
b. Sie kdnnen die Liste als Excel-Tabelle exportieren. (Pfeil 2)
c. Sie kdnnen die Liste als Pdf-Liste exportieren. (Pfeil 3)

Zu jedem Personal kdnnen Sie sehen, ob die jeweiligen Unterlagen hochgeladen wurden, bzw. ob diese Uberprift wurden.

d. Falls die Unterlagen weder gepriift noch hochgeladen wurden, sehen Sie das am Hochlade-Symbol. Wenn Sie auf
dieses Symbol klicken, kdnnen Sie Unterlagen hochladen.

e. Falls Unterlagen hochgeladen wurden, aber noch nicht geprift wurden, sehen sie das am Augen-Symbol mit der
gelben Beschreibung. Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, werden Sie zum Verwaltungsfenster
weitergeleitet. (Pfeil 4)

Projekt XY / Unterlagen Max Mustermann
Unterlagen
Alle Personal-
Unterlagen

Pdf-Liste exportieren

Suchen

a1
Arbeitserlaubnis Werkvertragsarbeitnehmerkarte Bescheinigung Aufenthaltserlaubnis

Firma Sicherheitsdienst

FA L

Maria Musterfrau 01.051991 LA L) - . Nein / Nein
Kein Gitgkeitadstum Kein Gitigkeitsdatum

Mustermann 01.01.199

Gesamt(Gepriift/Hochgeladen/Soll-Anzahl/ Abgelaufen) 0/0/1/0 0/0/0/0 LYAVAVL) 0/0/1/0

bis 2 von 2 Eintrégen

Zurck Nachste

Impressum) Datenschufzinformation und AGE | Version 3.0 | Copyright © cpc baulogistik GmbH 2022

Abbildung 45: Unterlagen Personal-Unterlagen priifen
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Im Verwaltungsfenster erscheint lhnen das hochgeladene Personaldokument.

. Falls das Dokument in Ordnung ist, klicken Sie auf Dokument priifen und geben Sie ggf. ein
Giiltigkeitsdatum ein. (Pfeil 1)

1. Sie konnen eine E-Mail an die Firmenverwaltung senden. (Pfeil 2)

IIl. Sie kénnen das Dokument erstzen. (Pfeil 3)

V. Sie konnen das Dokument I6schen. (Pfeil 4)

- x4+

Firmendaten

Abbildung 46: Personal-Unterlagen Dokument bearbeiten

Nachdem ein Dokument geprift wurde, wird es Ihnen bspw. so angezeigt.

@
Ja/ Ja

¥ein Giltigkeitadatum

Abbildung 47: Beispiel gepriiftes Mitarbeiter-Dokument

Auch ein Gberpriftes Dokument kénnen Sie jederzeit einsehen und ggf. die Priifung widerrufen und/oder das Dokument

|6schen.
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5.2.3 Mindestlohnerkldrungen detailliert betrachten
Um die Mindestlohnerklarungen detailliert zu betrachten klicken Sie auf ,Zu den Mindestlohnerkldrungen®.

Projekt XY / Unterlagen Max Mus?
Unterlagen Administration
PROJEKT
FIRMEN-AUSWERTUNGEN FIRMEN-UNTERLAGEN i FIRMEN-UNTERLAGEN PRUFEN
P Erforderliche Unterlagen: 3/3/6 [ Nach Firmennamen filtern ) Aktuell sind alle Firmenunterlagen gepruft
Weitere Unterlagen: 0/0
Firmenanmeldung: 3/3/6/0/ Aktiviert
UTRITTSKONTROLLE
Zu den Firmen-Unterlagen > Zu den Firmen-Unterlagen 4 Zu den Firmen-Unterlagen g
& Unterlagen
PERSONAL-AUSWERTUNGEN PERSONAL-UNTERLAGEN i PERSONAL-UNTERLAGEN PRUFEN
Erforderliche Unterlagen: 0/070 ((Nach Personal filiern ) ((Nach Personal ader Dokument filtern )
Nicht EU-Unterlagen: 0/0/2
A1 Unterlagen: 17011 Arbeitserlaubnis: 0/0/1/0/ Deaktiviert Max Mustermann ( A1 Bescheini... ©
WeVAK-Unterlagen: 0/070 Werkvertragsarbeitnehmerkarte: 0/0/0/0/ Deaktiviert
Weitere Unterlagen: 0/0 A1 Bescheinigung: 1/0/1/0/ Deaktiviert
Aufenthaltserlaubnis: 0/0/1/0/ Deaktiviert |
Zu den Personal-Unterlagen ¥ Zu den Personal-Unterlagen = 4 Zu den Personal-Unterlagen >
MINDESTLOHNERKLARUNGEN MINDESTLOHNERKLARUNGEN PRUFEN
Letzter fehlender Monat: Aktuell sind alle Mindestiohnerklzrungen gepriift
Mindestlohnerklarungen (gesamt) 0/0/0
Zu den Mindestiohnerklarungen 2 Zu den Mindestiohnerklarungen g

Abbildung 48: Unterlagen Mindestlohnerkldrungen
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Hier sehen Sie eine Auflistung des Personals, zu welcher Firma sie gehdren und kénnen deren Mindestlohnerklarungen der
verschiedenen Monate priifen und einsehen. Zusétzlich haben Sie einige weitere Optionen:

a. Sie kdnnen die Liste nach verschiedenen Kriterien filtern. (Pfeil 1)
b. Sie kdnnen die Liste als Excel-Tabelle exportieren. (Pfeil 2)
c. Sie kdnnen die Liste als Pdf-Liste exportieren. (Pfeil 3)

Zu jedem Personal und zu jedem Monat konnen Sie sehen, ob die jeweilige Mindestlohnerklarung hochgeladen wurde,
bzw. ob diese Gberpriift wurde.

d. Falls die Mindestlohnerklarung weder gepriift noch hochgeladen wurde, sehen Sie das am Hochlade-Symbol.
Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, konnen Sie die Mindestlohnerklarung hochladen.

e. Falls Unterlagen hochgeladen wurden, aber noch nicht geprift wurden, sehen sie das am Augen-Symbol mit der
gelben Beschreibung. Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, werden Sie zum Verwaltungsfenster
weitergeleitet. (Pfeil 4)

f.  Sie kénnen einen Mitarbeiter und damit dessen Baustellenausweis sperren. Klicken Sie dafir auf das Schloss-
Symbol. Falls ein Mitarbeiter gesperrt wurde, erscheint statt dem Schloss-Symbol das wort ,ja“. (Pfeil 5)

O ALGO Projekt XY / Unterlagen Max Mustermann

# Zuriick zu Projekte

Unterlagen

PROJEKT
& Projektbeteiligte
N B =%
Alle Firmen- Mindestlohn- Alle Personal-
Unterlagen erklarungen Unterlagen

O Projektrollen

DASHBOARD

12 Auswertungen
@ Einstellungen Spalten filtern Excel-Tabelle exportieren Pdf-Liste exportieren
anzeigen
ZUTRITTSKONTROLLE

il Organisatior Nachname Geburtstag Gesper. 09.2022 08.2022 07.2022 06.2022 05.2022

& Unterlagen

Firma Sicherheitsdienst

% Ba

Maria Musterfrau 01.05.1991 a8 Nein/ Nein Jajda . Nein / Nein
Kein Giiltigketsdatur

Musterfirma

L ®
Max Mustermann 01.05.1991 a8 Nein / Nein

Gesamt(Gepriift/Hochgeladen/Soll-Anzahl/Abgelaufen) 0/0/1/0 0/0/0/0 0/1/1/0 0

Zuriick Nachste

[ [ ]

1 bis 2 von 2 Eintrigen

Abbildung 49: Unterlagen Mindestlohnerkldrungen priifen
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Im Verwaltungsfenster erscheint Ihnen die hochgeladene Mindestlohnerklarung.

. Falls das Dokument in Ordnung ist, klicken Sie auf Dokument priifen. (Pfeil 1)
Il Sie kdnnen eine E-Mail an die Firmenverwaltung senden. (Pfeil 2)

IIl. Sie konnen das Dokument erstzen. (Pfeil 3)

V. Sie kénnen das Dokument I6schen. (Pfeil 4)

A1 Bescheinigung

= 29492932-b.. 1

Firmendaten
I3 nocrmer Firmenname
Gewerk: nstige

Land

Firmenverwaltung terma

Personaldaten
Personalname
Geb

Arbeitsverhiltnis: olizeit
Mindestlohnpflich \e
Staatsangehdrigkeit

EU-Biirger*in

Unterlagendaten
Gepriift  Nein
Priifer: terma

Giiltigkeit aktiviert Ne

Abbildung 50: Mindestlohnerkldrungen Dokument bearbeiten

Nachdem eine Mindestlohnerklarung gepriift wurde, wird es lhnen so angezeigt.

@

¥.ein Giltigkeitsdatum

Abbildung 51: Beispiel gepriifte Mindestlohnerklédrung

Auch ein Gberpriftes Dokument kénnen Sie jeder Zeit einsehen und ggf. die Prifung widerrufen und/oder das Dokument

|6schen.
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5.3 Baustelle

5.3.1 Baustellenausweise

Hier konnen Sie Informationen zu den Baustellenausweisen der Mitarbeiter sehen, wie den Namen des Personals, seine
Firma, ob der Ausweis gesperrt ist, dessen Erstellungsdatum und ob der Ausweis gel6scht ist. Zusatzlich kénnen Sie auch
sehen, wann das allererste Eintrittsereignis, das allerletzte Eintrittsereignis und das allerletzte Austrittsereignis des
Mitarbeiters stattfand.

Sie kénnen die Liste dieser Informationen als Excel-Tabelle oder Pdf exportieren.

Projekt XY / Baustelle Max Mustermani

Baustelle

PROJEKT
o Y Y
2 Q@
= AL & I ]! ] o
Baustellen- Aktuelle Auswertungen Zutrittspunkte Zeitzonen Berechtigungs- Bildverifizierung

DASHBOARD ausweise Besetzung Zutrittsereignisse gruppen

M Excel-Tabelle exportieren H Pdf-Liste exportieren

10 & Eintrdge anzeigen Suchen

ZUTRITTSKONTROLLE

Allererstes
Vorname Nachname Kartennummer Gesperrt Synchronisiert Erstellungsdatum Eintrittsereignis
Baustelle
v  Max Mustermann Musterfirma 45787845 Nein Ja 19.09.2022 14:17
Firma "
v  Maria Musterfrau 45457787 Nein Ja 19.09.2022 14:20

Sicherheitsdienst

1 bis 2 von 2 Eintragen

Zuriick Néchste

=m =

Impressum| Dat L mation und AGB | Versi

Abbildung 52: Baustelle Ubersicht Baustellenausweise
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5.4 Archiv

5.4.1 Firmen-Unterlagen
Hier kdnnen Sie archivierte Firmen-Unterlagen einsehen.

Archiv

5 B ZT
Firmen- Mindestlohn- Personal-
Unterlagen erklarungen Unterlagen

Unterlagenname Downloadname

Firmenanmeldung Firmenanmeldung.pdf @

Zuriick Néchste

[ > ]

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | 13.0 1§ cpc baulog GmbH 2022

Abbildung 53: Archiv Firmen-Unterlagen

Wenn Sie auf das Augen-Symbol klicken, kénnen Sie das Dokument im Detail betrachten.

Firmenanmeldung.pdf x

» 9 Unterlage wiederherstellen » &  E-Mailan Fimenverwaltung

= 006d83%a-100e-d8fcad..

Firmendaten
Firmenname ~ Musterf
_ Gewerk

Land  Ungarr

2 HocHmer

Firmenverwa.. mmustermann@cpc-baulo

Unterlagendaten
Geprilft  Ja

Prifer.  Gelaschi
Gultigkeit akt_  Ja

Giltigkeitsda..  Gelisch

Abbildung 54: Archiv Firmen-Unterlagen bearbeiten

1. Sie kdnnen das Dokument wiederherstellen. (Pfeil 1)
2. Sie konnen das Dokument an den Firmenverwaltung senden. (Pfeil 2)
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5.4.2 Mindestlohnerklarungen

Hier konnen Sie archivierte Mindestlohn-Unterlagen einsehen.

Archiv

= B =3
Firmen- Mindestlohn- Personal-
Unterlagen erkldrungen Unterlagen

Musterfrau, Maria (geb. 01.05.1991)

01.09.22

Impressum! Datenschutzinformation und AGB | V

Abbildung 55: Archiv Mindestlohnerklédrungen

Wenn Sie auf das Augen-Symbol klicken, kénnen Sie das Dokument im Detail betrachten.

Musterdokument.pdf

» D Unterlage wiederherstellen

8473105-14d7-40¢5-b5...

» £  E-Mail an Firmenverwaltung

Firmendaten
Firmenname  Nachunternehmer 1
Gewerk:

Land

Firmenverwa

Unterlagendaten

Gepriift

Priifer:

Gilltigkeit akt..  Nein

Abbildung 56: Archiv Mindestlohnerkldrungen bearbeiten

1. Sie kdnnen das Dokument wiederherstellen. (Pfeil 1)

2. Sie konnen das Dokument an den Firmenverwaltung senden. (Pfeil 2)
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5.4.3 Personal-Unterlagen
Hier kdnnen Sie archivierte Personal-Unterlagen einsehen.

Archiv

% B =5
Firmen- Mindestlohn- Personal-
Unterlagen erklarungen Unterlagen

& Eins

ZUTRITTSKONTROLLE Unterlagenname

% C ation

Musterfrau, Maria (geb. 01.05.1991)

Arbeitserlaubnis Firmenanmeldung.pdf Nicht EU-Biirger Unterlagen @

Zuriick Néchste

Impressum| Datenschutzinformation und AGB | V 13.0 ht © cpe baulog SmbH 2022

Abbildung 57: Archiv Personal-Unterlagen

Wenn Sie auf das Augen-Symbol klicken, kénnen Sie das Dokument im Detail betrachten.

Musterdokument.pdf X

» D Unterlage wiederherstellen L &  E-Mail an Firmenverwaltung

=  6778bb59-d761-4cde-

Firmendaten
Firmenname Musterfirma
Gewerk:

Land

Firmenverwa.

Personaldaten
Personalname

Geburtstag

Arbeitsverhd...
Mindestlohn... Ja
Staatsangeh..  Deutschland

EU-Biirger*in  Ja

Abbildung 58: Archiv Personal-Unterlagen bearbeiten

1. Sie kdnnen das Dokument wiederherstellen. (Pfeil 1)
2. Sie kdnnen das Dokument an den Firmenverwaltung senden. (Pfeil 2)
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6 Avisierung Modul

In diesem Kapitel wird das Modul , Avisierung” und dessen Funktionen nadher erlautert.

6.1 Information

Hier werden die verschiedenen Informationen fiir das Avisierungsmodul angezeigt.

Musterprojekt - Algo / Information . Malte Moser
Kontaktdaten des Verantwortlichen Unterlagen Deine nichsten Transporte +

PROJEKT
& m.moser@cpc-baulogistik.de Keine Unterlagen asdf liefert Fenster an cpc baulogistik GmbH ...

o/ 015252381994 asdf liefert Fenster an cpc baulogistik GmbH ...

asdf liefert Metall an cpc baulogistik GmbH - ...

AVISIERUNG

i Information

Zu der Transport-Ubersicht >

Baustelleinrichtungsplan Heutige Tagesdispositionen

Zoom:@
BF2 Lieferzone 2

BF2 Lieferzone 1
BF1 Lieferzone 2

BF1 Lieferzone 1

00:03:06309: 12:15::18:21

Do. 15 Fepruar

Abbildung 59: Ubersicht Information

1. Oben links befinden sich die Kontaktdaten des Verantwortlichen fiir die Avisierungen. Dazu zahlen dessen E-
Mailadresse sowie dessen Telefonnummer.

2. Unten links befindet sich der BE-Plan. In diesem sind in der Regel auch die verschiedenen Lieferzonen
eingezeichnet.

3. Oben in der Mitte befinden sich die Projektunterlagen. Dazu zahlen bspw. das Logistikhandbuch, etc.
4. Unten in der Mitte sind die heutigen Tagesdispositionen dargestellt.
5. Oben rechts werden die eigenen Transporte angezeigt.

6.2 Transporte
Hier wird naher auf die Transport-Funktion eingegangen.

6.2.1  Transport-Ubersicht

In diesem Kapitel wird die Transportiibersicht beschrieben.

In der Transport-Ubersicht werden die verschiedenen Transporte dargestellt. Die Liste kann {iber den Button ,Spalten
filtern” nach Eigenschaften gefiltert werden. Die Liste kann sich mit einem Klick auf die Buttons ,Excel-Tabelle exportieren”
oder ,,Pdf-Liste exportieren” in dem entsprechenden Dateiformat heruntergeladen werden.

Uber das Suchfeld kénnen die Ergebnisse der Liste eingegrenzt werden. Bspw. kann so gezielt nach einem bestimmten
Empfanger gesucht werden.

Stand: 15.02.2024 -52-
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Musterprojekt - Algo / Transporte

Transporte

]

Transport-Ubersicht Dispositionen

AVISIERUNG

Spalten filtern

Excel-Tabelle exportieren Pdf-Liste exportieren

i Info

W Transporte 10 Eintrége anzeigen

O E

1=

Liefertermin

Empfinger

Transporteur

27.02.2024 16:00 Malte Moser - cpc baulogistik GmbH asdf
21.02.2024 16:15 Willi Déhring - cpc baulogistik GmbH asdf 1
(+) 21.02.2024 16:15 Willi Déhring - cpc baulogistik GmbH asdf 1

1 bis 3 von 3 Eintrédgen (gefiltert von O Eintragen)

Abbildung 60: Transport-Ubersicht

6.2.2 Anmeldung von Transporten

Die Anmeldung von Transporten erfolgt im Reiter Transporte lber den griinen Button , Tran
oben rechts befindet.

Nach einem Klick auf den Button erscheint folgende Seite:
Musterprojekt - Algo / Transport anmelden

Transport anmelden

Informationen

o

Empfénger

Q

Transport

o

Fracht

Transporttyp O Anlieferung O Abtransport

Wahle eine dieser Optionen aus.
O Einzel
Avisierungssart

Wahle eine dieser Optionen aus.

Abbildung 61: Transportanmeldung-1
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Hier miissen zunachst Angaben gemacht werden, um welchen Transporttyp es sich handelt, also ob es eine Anlieferung oder
ein Abtransport ist.

Als Avisierungsart stehen abhangig vom Projekt Einzel-, Sammel-, Spezial- oder Serienavisierungen zur Auswahl. Mit einem
Klick auf den Button , Weiter” gelangt man zur nachsten Seite.
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Abbildung 62: Transportanmeldung-2

Hier missen nun Angaben zum Empfanger gemacht werden. Dazu zdhlen Vorname, Nachname, Unternehmen, E-
Mailadresse und die Telefonnummer. Mit einem Klick auf den Button , Weiter” gelangt man zur nachsten Seite.
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Transport anmelden
i 0 Q 0 © v

Informationen Empfanger Transport Fracht Entladung Anmelden
Mail @ mustertransport@logistik.de
Unternehmen T | Muster Transport GmbH Telefonnummer o | 0152987654
Startort T Musterstadt Zielort T 12345 Musterhausen
Euroklasse el 3 Kennzeichen T BMT123

Abbildung 63: Transportanmeldung-3

Hier missen nun Angaben zum Transporteur gemacht werden. Hier werden E-Mailadresse, Unternehmen, Telefonnummer,
Standort, Euroklasse und ggf. Kennzeichen abgefragt. Mit einem Klick auf den Button , Weiter” gelangt man zur nachsten
Seite.
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Musterprojekt - Algo / Transport anmelden . Malte Mose
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Abbildung 64: Transportanmeldung-4

In diesem Fenster missen nun Angaben zur Fracht gemacht werden. Dazu zdhlen Material, Menge, Transporteinheit,
Gewicht und die Gewichtseinheit. Mit einem Klick auf den Button ,,Weiter” gelangt man zur nachsten Seite.

Tansport anmelcn

PRosET

AVISERUNG

Aktueller Tran{

%0 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 1500 16:00 17:00 18:00 19:00 2000 21:00 2200 23:00

Di. 27 Februar

¢ | LKWhis75t ¢ ) Zielort ¢ | Keine

Abbildung 65: Transportanmeldung-5

In diesem Fenster muss die Anlieferung terminiert werden. Hierzu muss die entsprechende Anlieferzone oder
Abtransportzone, ggf. Ressourcen, die dafiir n6tig sind, das Lieferfahrzeug, ggf. der Zielort, Liefertermin und Endladedauer
ausgewahlt werden.

Es ist zu beachten, dass die Lieferung nur in den passenden Zeiten durchgefiihrt werden kann. Wenn bspw. als Liefertermin
10 Minuten vor SchlieBung ausgewahlt wird, die Entladedauer aber 30 Minuten betragt, kann die Lieferung nicht
angemeldet werden.
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Mit einem Klick auf den Button ,,Weiter” kénnen die Angaben noch einmal kontrolliert und die Lieferung mit Bestatigen auf
den griinen Button ,,Anmelden” angemeldet werden.

6.2.3 Dispositionen

Hier werden die Dispositionen angezeigt.
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Abbildung 66: Dispositionen

StandardmaRig ist das aktuelle Datum ausgewadhlt. Mit einem Klick auf die Pfeilsymbole oder das Kalendersymbol kann das
Datum gedndert werden. Der Verantwortliche vom Avis-Modul hat die Méglichkeit, die Disposition Gber einen Klick auf den
roten Button ,Tag abschlieRen” zu schlieBen, sodass keine weiteren Transporte angemeldet werden kénnen. Uber die
Buttons ,,Woche” oder ,,Monat“ kdnnen die entsprechenden Zeitraume ausgewahlt werden. Auch hier lasst sich der
ausgewahlte Zeitraum mit Klick auf die Pfeilsymbole oder das Kalendersymbol anpassen.

Unten werden noch weitere Informationen Ulber die angemeldeten Transporte dargestellt. Die Liste kann tiber den Button
»Spalten filtern” nach Eigenschaften gefiltert werden. Die Liste kann sich mit einem Klick auf die Buttons , Excel-Tabelle
exportieren” oder ,Pdf-Liste exportieren” in dem entsprechenden Dateiformat heruntergeladen werden.

Uber das Suchfeld kénnen die Ergebnisse der Liste eingegrenzt werden. Bspw. kann so gezielt nach einem bestimmten
Empféanger gesucht werden.
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7 Container Modul

In diesem Kapitel wird das Container Modul beschrieben.

7.1 Information

Auf der Informationsseite werden die Kontaktdaten des Verantwortlichen oben links dargestellt. Rechts davon sind die im
Projekt hinterlegten Unterlagen einsehbar, bspw. der Containerplan, wie die Containerburgen aufgebaut sind.
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& Zuriick
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PROJEKT
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& m.moser@cpc-baulogistik.de Containerplan ®
J o1 94342
CONTAINER
i Information
Impressum | Datenschutzinformation und AGB | Handbuch fir A ber | Handbuch fir Firmen | Support | Version 3 4.1 | Copyright ® cpe baulogistik GmbH 202

Abbildung 67: Information
7.2 Buchungen
In diesem Kapitel wird der Reiter Buchungen beschrieben.

7.2.1 Buchungsanfragen

In der Buchungsiibersicht werden die Container und Buchungen dargestellt.

Auf der linken Seite werden die verschiedenen Buchungen aufgefiihrt. Mit einem Klick auf das Symbol mit dem Auge kénnen
sich diese anzeigen lassen, um mehr Informationen zu erhalten.

Auf der rechten Seite werden die Container und ihre Verfligbarkeit im ausgewdahlten Zeitraum angezeigt, sofern die
entsprechende Berechtigung vorliegt. Die Legende zu der Abbildung ist folgendermalen:
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Informationen zur Containerburgansicht X
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Abbildung 68: Legende Container

In diesem Fall sind bspw. alle Container frei bis auf den Container mit der Nummer 7 in Ebene 1 und dem Container mit der
Nummer 1 in Ebene 2.
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Abbildung 69: Buchungen

7.2.2  Abrechnungsdetails

In den Abrechnungsdetails werden die bisherigen Abrechnungen dargestellt. Mit einem Klick auf das Symbol mit dem Auge
koénnen sich diese anzeigen lassen, um mehr Informationen zu erhalten.
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Abbildung 70: Abrechnungsdetails
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